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1. ¿Qué es SICAVI? 
 
El SICAVI (Sistema de Capacitación Virtual del INDAUTOR), es una herramienta 
desarrollada por el Instituto Nacional del Derecho de Autor mediante la cual podrá 
aprender a su propio ritmo temas relacionados con los derechos de autor. 
 
El uso de esta plataforma, le permitirá estar actualizado en los conceptos más 
importantes de la materia. 

 
2. Acceso a la Plataforma 

 
Para ingresar al SICAVI, es necesario contar con un equipo de cómputo o dispositivo 
móvil con conexión a internet. 
 
Pasos por seguir: 
 
a) Ingresar a https://consultasindautor.cultura.gob.mx/sicavi en algún navegador 

web (Google Chorme, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, etc.).  
 

 
Fig. 2.1. Dirección web – SICAVI. 

 
✓ Si es la primera vez que ingresa a la plataforma, deberá registrase en la 

misma para obtener sus datos de acceso, para ello, siga los pasos que se 
indican en el punto 3 (Registro de usuario). 
 

✓ Si cuenta con un registro y desea inscribirse a un curso, siga los pasos que se 
indican en el punto 6 (Inscripción a curso). 
 

✓ Si cuenta con un registro, pero no recuerda sus datos de acceso, siga los 
pasos que se indican en el punto 4 (Recuperar contraseña) para recuperar los 
mismos. 

 
3. Registro de Usuario 

 
Para registrarse como nuevo usuario del sistema, deberá contar con una cuenta de 
correo electrónico ya que se estarán enviando indicaciones por este medio. 
 
Pasos por seguir: 

 
a) Acceder a la plataforma (Ver punto 2). 
b) Dar clic en el botón “Registrar usuario” o ingresar a 

https://consultasindautor.cultura.gob.mx/sicavi/usuariosRegistro.php 
 

c) Capturar la información que se solicita en el formulario (Fig. 3.1). 
 

• Los campos marcados con * son obligatorios. 
• La suscripción al boletín informativo es opcional, pero se recomienda activar 

esta opción para recibir información sobre cursos y noticias relevantes 
relacionadas con los Derechos de Autor. 

https://consultasindautor.cultura.gob.mx/sicavi
https://consultasindautor.cultura.gob.mx/sicavi/usuariosRegistro.php
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d) Dar clic en el botón “Enviar” para completar el registro. 
 

 
Fig. 3.1. Registro de usuario. 

 
e) Revisar la notificación enviada por correo electrónico, en la cual, se indican los 

datos de acceso (Fig. 3.2). 
 
• Si en su bandeja de entrada no encuentra el correo enviado por el SICAVI, favor 

de revisar la bandeja de correo no deseado o spam. 
 

 
Fig. 3.2. Datos de acceso. 
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4. Recuperar Contraseña 
 
Para recuperar los datos de acceso, es necesario contar con la dirección de correo 
electrónico ligada a la cuenta de usuario del sistema SICAVI. 

 
Pasos por seguir: 

 
a) Acceder a la plataforma (Ver punto 2). 
b) Dar clic en el botón “Recuperar contraseña” o ingresar a 

https://consultasindautor.cultura.gob.mx/sicavi/recuperaPassword.php  
c) Capturar el correo electrónico relacionado a la cuenta. 
d) Dar clic en el botón “Enviar” para recuperar los datos de acceso. 

 

 
Fig. 4.1. Recuperar contraseña. 

 
e) Revisar la notificación enviada por correo electrónico, en la cual, se indican los 

datos de acceso (fig. 4.2). 
 
• Si en su bandeja de entrada no encuentra el correo enviado por el SICAVI, favor 

de revisar la bandeja de correo no deseado o spam. 
 

https://consultasindautor.cultura.gob.mx/sicavi/recuperaPassword.php
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Fig. 2.2. Recuperación de datos de acceso. 

 
5. Iniciar Sesión 

 
Pasos por seguir: 
 
a) Acceder a la plataforma (Ver punto 2). 
b) Capturar usuario y contraseña en el formulario de inicio de sesión. 
c) Dar clic en el botón “Iniciar sesión”. 

 

 
Fig. 5.1. Iniciar sesión. 
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6. Inscripción a Curso 
 
Revisar la carta descriptiva (ficha técnica y temario) de los cursos que se encuentran 
disponibles, elegir el de su agrado e inscribirse al mismo. 
 
Pasos por seguir: 
 
a) Iniciar sesión (ver punto 5). 
b) Ingresar al menú “Cursos disponibles” 

 
Antes de inscribirse a un curso considere revisar la ficha técnica y el temario, así 
mismo, tome en cuenta la fecha de inicio y termino del mismo. 

 
c) Dar clic en el botón “Inscribirse” correspondiente al curso deseado. 

 

 
Fig. 6.1. Cursos disponibles – Panel de control. 
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d) Confirma la inscripción al curso, para ello, dar clic en el botón “Aceptar” de la 
ventana emergente. 
 

 
Fig. 6.2. Confirmación para inscripción a curso. 

 
e) Revisar la notificación enviada por correo electrónico y atender las indicaciones 

que se mencionan. 
 

 
Fig. 6.3. inscripción a curso. 

 
7. Sobre los Cursos 

 
La plataforma de capacitación cuenta con dos modalidades para impartir cursos; en la 
primera de ellas, los materiales de aprendizaje como presentaciones interactivas, 
lecturas y videos se encuentra disponibles dentro de la misma, mientras que en la 
segunda modalidad el curso se imparte en streaming, es decir, en una transmisión en 
vivo donde se puede interactuar con el capacitador. 
 
En cualquiera de las dos modalidades, es importante considerar la fecha de inicio y 
termino del curso ya que el acceso a los cursos sólo se encuentra disponible dentro de 
este periodo. 
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7.1. Iniciar Curso 
 
Pasos por seguir: 
 
a) Iniciar sesión (ver punto 5). 
b) Ingresar al menú “Mis cursos”, en donde se mostrará la lista de cursos activos a los 

que se encuentra inscrito. 
c) Dar clic en el botón “Iniciar curso” correspondiente al curso que se desea iniciar. 
d) Leer y atender las indicaciones que se presenta en la carta de bienvenida. 
e) Aceptar los términos y condiciones de uso (Sólo se hace la primera vez). 
f) Dar clic en el botón “Iniciar curso”. 

 

 
Fig. 7.1. Cursos – Bienvenida. 
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g) A continuación, se presenta el panel de control mediante el cual podrá navegar en 
las distintas funcionalidades y actividades del curso. 
 
• Del lado izquierdo se encuentra un menú abatible con las opciones principales 

del curso, así mismo, es una guía para identificar el módulo activo ya que se 
resalta en color rojo. 

• En la parte central, se encuentra el panel de control en donde se indican las 
actividades por realizar, cabe resaltar que las actividades son seriadas, es decir, 
deben ser realizadas en el orden que se presentan. 
 

 
Fig. 7.2. Cursos – Panel de control. 

 
7.2.  Evaluación Diagnóstica 

 
Pasos por seguir: 

 
a) Iniciar el curso (ver punto 7.1). 
b) En el panel de control, ir a la sección “Diagnóstico inicial” y dar clic en el enlace 

“Evaluación”. 
c) A continuación, se presentará el panel de control del diagnóstico inicial. 
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La evaluación diagnostica sólo puede ser presentada una vez y no existe un 
puntaje mínimo para esta, pero es requerida para continuar con la siguiente 
actividad. 

 
d) Dar clic en el botón “Comenzar Evaluación”. 

 

 
Fig. 7.3. Diagnóstico inicial – Panel de control. 

 
e) Leer y Atender las indicaciones que se mencionan. 
f) Contestar todas y cada una de las preguntas. 
g) Dar clic en el botón “Enviar intento”. 
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Fig. 7.4. Diagnóstico inicial. 

 
7.3.  Contenido del Curso 

 
Una vez presentada la evaluación diagnostica, se habilitarán los contenidos del curso, 
en donde deberá agotar todas y cada una de las actividades, así como, consultar los 
materiales de apoyo. 
 
Pasos por seguir: 
 
a) Ingresar al panel de control del curso. 
b) Dar clic en la primera actividad. 
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Fig. 7.5. Cursos – Panel de control. 

 
c) Revisar el material de aprendizaje disponible. 

 
Los materiales de aprendizaje pueden ser videos o presentaciones interactivas, en 
la fig. 7.6. se observa la pantalla para un video y en la fig. 7.7. se observa la pantalla 
correspondiente a una presentación. 
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Fig. 7.6. Material de aprendizaje - Video. 
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Fig. 7.7. Material de aprendizaje - Presentación. 

 
8. Evaluación Final 

 
La evaluación final se encontrará disponible después de haber realizado las 
actividades del curso en tiempo y forma. 
 
Pasos por seguir: 

 
a) Ingresar al panel de control del curso. 
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b) Navegar a la sección “Evaluación final” en el panel de control y dar clic en la liga 
“Evaluación”. 

 

 
Fig. 8.1. Cursos- panel de control. 

 
c) A continuación, se muestra el panel de control de la evaluación final donde se 

indica que se cuenta con 3 intentos para realizar la misma y se tomará la 
calificación más alta. 

d) Dar clic en el botón “Comenzar Evaluación” o “Reintentar Evaluación” para iniciar 
un intento. 
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Fig. 8.2. Evaluación final. 

 
e) Leer y Atender las indicaciones que se mencionan. 
f) Contestar todas y cada una de las preguntas. 
g) Dar clic en el botón “Enviar intento”. 
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Fig. 8.3. Cursos- Evaluación final. 

 
9. Emisión de Constancia 

 
La constancia sólo podrá ser emitida si se han agotado todas las actividades en 
tiempo y forma y se logra un puntaje mayor o igual a 80 en la evaluación final. 
 
Antes de emitir la constancia se recomienda verificar el nombre completo; una vez 
emitida la constancia no se podrán hacer cambios. 
 
Pasos por seguir: 

 
a) Ingresar al panel de control del curso. 
b) Navegar a la sección “Constancia” en el panel de control y dar clic en la liga 

“Imprimir constancia”. 
 
Para verificar la autenticidad de la constancia, escanear el código QR con algún 
dispositivo móvil o en su defecto ingresar a la URL que se indica. 
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Fig. 9.1. Constancia. 
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10. Mi Perfil 
 
En este módulo, podrá editar los datos generales, subscribirse o cancelar la 
suscripción al boletín informativo del INDAUTOR, así mismo, podrá cambiar su 
contraseña. 
 
Pasos por seguir: 
 
a) Iniciar sesión (ver punto 5). 
b) Ingresar al menú “Mi perfil”. 
c) Realizar los ajustes en el formulario. 
d) Dar clic en el botón “Enviar”. 

 

 
Fig. 10.1. Mi perfil – Actualización de datos. 
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11. Historial de Cursos y Calificaciones 
 
En este módulo, podrá consultar el historial de tolos los cursos presentados, así 
mismo, podrá reimprimir la constancia correspondiente para cada uno de ellos 
siempre y cuando se haya emitido en tiempo y forma. 

 
Pasos por seguir: 

 
a) Iniciar sesión (ver punto 5). 
b) Ingresar al menú “Calificaciones”. 
c) Dar clic en el incono en forma de sol para reimprimir la constancia. 

 
12. Términos y Condiciones de Uso 

 
Le recordamos que al hacer uso del SICAVI, usted está aceptando los términos y 
condiciones de uso donde se indica: 
 

“Queda prohibido copiar, reproducir, distribuir, publicar, transmitir, difundir, o en 
cualquier modo explotar cualquier parte de los cursos sin la autorización por escrito 

del Instituto Nacional del Derecho de Autor.” 
 

13. Solución a Dudas y Problemas 
 

No he recibido el correo electrónico con mis datos de acceso 
 
Antes de ponerse en contacto con el personal de soporte técnico del INDAUTOR, se 
recomienda revisar la bandeja de correo no deseado o spam, debido a la 
automatización del proceso, algunos proveedores de correo envían este tipo de 
notificaciones a las carpetas antes mencionadas. 
 
Mi constancia presenta errores en el nombre 
 
Para evitar este tipo de situaciones, se recomienda revisar que el nombre se 
encuentra bien escrito antes de la emisión de la constancia, si desea realizar algún 
ajuste, deberá ingresar al menú “Mi perfil” y actualizar los datos correspondientes, 
finalmente deberá emitir la constancia. 
 
Si la constancia fue emitida y presenta algún error, deberá ponerse en contacto con el 
personal de soporte técnico para realizar el ajuste correspondiente; para ello, es 
indispensable proporcionar el documento pdf de la constancia e indicar el nombre 
correcto. 
 

14. Soporte técnico 
 
Para aclaración de dudas y/o solución a problemas, favor de enviar un correo 
electrónico a: 
 

soporte-sicavi.indautor@cultura.gob.mx 
 

 

mailto:soporte-sicavi.indautor@cultura.gob.mx

